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la. Valitse suunnittelukausi JA yksikon vastuualue.
(Ala valitse lj-vastaavaa)
1b. Paina " Jatka >>"
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lukujarjestysvastaavan perusteella. Sen jalkeen paina "atka =>".
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2. Valitse kasiteltava kurssi

Saat nakyviin listan yksikon vastuualueelle kuuluvista kursseista*.

*Kurssit, jotka suunnittelija on valmistellut tulevalle lukukaudelle. Jos jokin puuttuu, otathan yhteytta oman yksikkdsi
suunnittelijaan. Paarakennuksen ja Maarintalon osalta saatavissa valmistellut kurssit (ks. suunnittelun wikisivut:
https://wiki.aalto.fi/pages/viewpage.action?pageld=29836884). Voit valita vain yhden kurssin kerrallaan muokattavaksi.
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LOMAKE Kurssin opetus- ja tenttitietojen toimittaminen
Talla lomakkeella voit ilmoittaa kurssin luku- ja tenttijarjestystoiveet. Valitse haluamasi kasittelylukukausi JA vastuualue. Voit hakea kursseja myds
lukujarjestysvastaavan perusteella. Sen jalkeen paina "Jatka >>".
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Kurssi Pohja Kasittelyvaihe Aloitettu Viimeisin muutos
(7 [Mat-1.1020 Matematiikan peruskurssi L2 Kevat Varaus vastaanotettu / 20.09.11 / Henna Piritta Paananen |Henna Piritta Paananen
2011 Paananen Henna Piritta 20.09.11 20.09.11
Mat-1.1020 Matematiikan peruskurssi L2 Kevat Varaus vastaanotettu / 15.09.11 / Leena Katriina Korhonen | Leena Katriina Korhonen
2011 Korhonen Leena Katriina 15.09.11 15.09.11
Mat-1.1040 Matematiikan peruskurssi L4 Kevat Varaus vastaanotettu / 19.09.11 / Leena Katriina Korhonen | Leena Katriina Korhonen
2011 Korhonen Leena Katriina 19.09.11 19.09.11
_ > Mat-1.1120 Matematiikan peruskurssi C2 Ei aloitettu
Mat-1.1220 Matematiikan peruskurssi 52 Ei aloitettu
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Mat-1.1420 Matematiikan peruskurssi P2 Ei aloitettu
Mat-1.1520 Grundkurs i matematik 2 Ei aloitettu
™) |Mat-1.1532 Grundkurs i matematik 3-1I Ei aloitettu he
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Paina ”Jatka” (painike nakyvissa kurssilistan lopussa).

Talta Varauslomakkeen kurssilistasta voit myos valita aiemmin kasittelemasi kurssin, jos haluat jatkaa sen
muokkausta (etka ole lahettanyt sita jo suunnittelijalle).

Listan lopuksi kurssin kasittelytilaa koskevat selitykset ja merkkivarit.
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Mat-5.3741 Theory of Elasticity P Ei aloitettu
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| Varien selitykset

Kesken / ei aloitettu
Lukujdrjestysvastaava muokkaa vield varaustietoja, eikd ole |3hettinyt toivetta suunnittelijalle

Lahetetty suunnittelijalle
Varaustoivettasi kasitellddn. Se tulee mahdollisesti vield kommentoitavaks ennen lopullista hywaksyntda. Vain

suunnittelija voi muokata t3ssa tilassa olevaa toivetta.

Korjattavaa
Suunnittelija on I3hettdnyt varaustoiveen takaisin korjattavaksi tai pyytaakseen lisdtietoja.

Varaus vastaanotetiu
Varaustoivettasi kasitellddn. Se tulee mahdollisesti vield kommentoitavaksi ennen lopullista hywvaksyntaa.
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3A. Opetustapahtumatietojen tarkistaminen ja kommentointi
(Kalenterissa oranssilla mahd. nakyvat pyhapaivia/tenttikausia.)

Suunnittelija on tassé (3A.) valinnut kaytettavan pohjatoteutuksen puolestasi (suositeltava tapa), joten jatka tasta
suoraan varsinaiselle kommentointiosuudelle painamalla "Jatka >>". Uuden toteutuksen aikavalid voi myo6s
tarkentaa (oletusarvoisesti pitaa sisallaan aikaisemman toteutuksen aikavalin).
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Kurssi

Mat-1.1120 Matematiikan peruskurssi C2 (Tila: Kesken)
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Kirjeenvaihto l Laheta wiesti lj-vastaavalle J
[ Lahetd viesti vastuuopettajalle ]
Pohjana kdytettdva vanha | kevst Viikot Pohjatoteutus:
toteutus 2011 2011 101 2011 III opetusjakso / (17.01. -
ASiien 03|04 |05|06|07 (08|09 04.03.2011)
2011 5. tenttijakso 0|10 Opetuksen aikavali: Ma 17.01. -
2011 IV 11|12]12|14|15|16] 17|18 19 Ma 16.05.2011, viikot 03-20
opetusjakso
2011 6. tenttijakso 192021
Pohjatoteutus 03 04050607 080910111213 14/1516/17 181920
Uusi toteutus Kevit 2012 =
(koskee koko kurssia) Ll
2012 1II opetusjakso | 03 | 04 | 05 | 06 | 07 | 08 | 09
2012 5. tenttijakso 09 | 10
2012 1V opetusjakso 11|12 |12 |14 (15|16 |17 | 18| 19
2012 6. tenttijakso 15 | 20 |21 |22
Uusi toteutus 02| 04 05|06 07|03 092 |10/11(12 |13 14|15 16|17 18|19 20

Muuta tarvittaessa aloitusjaksoa

2012 III opetusjakso -«
2012 IV opetusjakso
2012 4. tenttijakso
2012 5. tenttijakso
2012 6. tenttijakso i
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3B. Opetustapahtumatietojen tarkistaminen ja kommentointi (Kalenterissa oranssilla nakyvat pyhapaiviad/tenttikausia.)

1. Tassasuunnittelija on jattanyt sinulle mahdollisuuden valita pohjatoteutuksen (vanha tapa). Valitse kurssin joku

aikaisempi toteutus pohjatiedoksi.
Voit valita myos kohdan "Tyhja pohja” ainakin tapauksessa, jossa kurssi on ihan uusi eik& vanhaa, korvaavaa kurssikoodia
ole olemassa. Tall6in pystyt antamaan kaikki tiedot alusta alkaen (vanhalla kurssikoodilla). (Pa&set myds ilmoittamaan
vaihtuneen/ uuden kurssikoodin kommenttikentassa.)

2. Ota kantaa uuden toteutuksen ajankohtaan. Muuta tarvittaessa aloitusjaksoa opetusjakson tarkkuudella tai kirjoita tarkka
paivamaaravali.

3. Paina " Jatka”
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"TAYTTOOHJEET” myos taalta luettavissa.

Ainoa pakollinen taytettava kenttatieto on " Opetuksen ajankohta”, joka taytyy viela tarkistaa jokaisen
pienryhméan kohdalta. Klikkaamalla kenttd& se muuttuu keltaisesta vihreaksi ja samalla koko rivi muuttuu vihreaksi.
IImoita muutoksesta ja tayta kohta " Kommentit”. llmoita tassd mm. opetusaikavaihtoehdot
paremmuusjarjestyksessa.

Voit hyodyntdd myds kalenteria ("Katso kalenterista”), jossa nakyvéat opetus- ja tenttijaksot.
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Tayttdohjeet
T Lomalkkeen yldosa koski koko kurssin ajankohdan méaaritysta. Seuraavaksi kasitellddn kurssin osaopetustapahtumia ja niihin litbywvid muutoksia.
1 . ] o ALOITA TASTA (pakollinen, tarkistettava tieto). Opetuksen ajankohdan maaritys.

» Opetusajankohta -sarakkeessa nakyy keltaisella pohjalla vanhan osaopetustapahtuman toteutus.
» Avaa kalenterinaloyma. Katso kalenterista..
» Tarkista uuden toteutuksen ajankohta viikkotasolla ja merkitse laatikkoon paivitetty viikkowvali.
o Osa tiedoista voi olla hyvaksyttyd (merkitty vihrealld) ja osa muuttuvia (harmaa). Jos sis haluat muutoksia vanhaan pohjaan, klikkaa muutettavaa tietoa jolloin =e
muuttuu harmaaksi. Kirjoita lisaksi muutoskommentit "Kommentit” -kenttaan.
o Kun osaopetustapahtumatiedot on tarkistettu (vahintaan pakolliseen, tarkistettavaan tietoon on otettava kantaa), niin hyvaksy kokonaisuus painamalla painiketta
"Tallenna kaikki kurssiin littyvat tapahtumat” ja sirry lomakleeen loppuosaan.

Varien selitykset

Opetusmuodot: D Luento DATK—harjoitus D Muu tilaisuus

Opetustapahtumatiedon sopivuus: I:‘ Muuttuva tieto I:‘ Hywalksytty tieto I:‘ Fakollinen, tarkistettava tieto

Luento L (AUT1, BIO1, GMAL, INF1, TIK1, TUOL)
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m / \ g 3
COpetuksen ajankohta \ ika Opetustila Opettaja |Yht. (krt, t) | mmentit ja aikavaihtoehdot iy
03-09, 11-19 i 08-10 |1/A Y202a 16 krt, 28t {15 krt, 26.3t) ﬁ.i;}ko klo 10-12 ajan |
(3-9; 11-16,18-19) } e 08-10 |1/A Y202a 15 krt, 26.3t (15 krt, 26.3t) \

(3-0, 11-15, 18-19) / To 08-10 |1/B Y203a 14 krt, 24.5t (14 krt, 24.50) \ /

Harjoitus H1 (AUT1, BIO1, GMAL, INF1, TIKL, TUO1)
|_|l/Katso kalenterista
[oone Lomakkeen alkuosa — lomakkeen loppuosa ->
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5A. Mikali suunnittelija on valinnut pohjatoteutuksen valmiiksi, niin tentteja kommentoidaan samalla tapaa kuin

opetustakin eli tarkistamalla vahintaan viikkotieto.

Katso viela seuraava sivu kohta "Loppuosa lomakkeesta”.
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1/L U270
1/M U157
1/N U271
Tentti TO2
Katso kalenterista
Opetuksen ajankohta Aika Opetustila Opettaja Yht. (krt, t) Kommentit ja alkavaihtoehdot
02 = To 13-17 1/A Y202a 1 krt, 4t (1 krt, 4t) |
1/B Y203a
1/C Y205
1/D Y122
1/E Y124
1/M U157
Tentti TO3
Katso kalenterista
Opetuksen ajankohta Aika Opetustila Opettaja Yht. (krt, t) Kommentit ja aikavaihtoehdot
20 < Ke 09-13 1/A Y202a 1 krt, 4t (1 kit, 4t) |
1/B Y203a
1/C Y205
1/B Y122
1/E Y124
Tentti VK2
Katso kalenterista
Opetuksen ajankohta Aika Opetustila Opettaja Yht. (krt, t) Kommentit ja aikavaihtoehdot
(46) < Ma 16-19 |1/A Y202a 1 krt, 3t (1 krt, 3t) |
1/B Y203a
1/C Y205
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ATK-harjoitus atk? (aUT1, BIO1, GMAL, INF1, MAPLE-chjelma, MATLAB-ohjelma, TIK1, TUO1)
Katso kalenterista
Opetuksen ajankohta Aika Opetustila Opettaja [Yht. (krt, t) Kommentit ja aikavaihtoehdot
07, 09 Pe 08-10 |17/Maari-A 167 2 krt, 3.5t (2 krt, 3.5t) i
g e "Koko kurssiin liittyvia tietoja”:
Katso kalenterista P
Opetuksen ajankohta Aika Opetustila Opettaja/’ﬁ'lt. (krt, t) Kommentit ja aikavaihtoehdot
07-11 Ma 21-22 |1/VT1 " |5kt stiske, s i 5

Muu tilaisuus Palaute II /

Katso kalenterista /
Opetuksen ajankohta Aika Opetustira/ Opettaja |Yht. (krt, t) Kommentit ja aikavaihtoehdot
15-16, 18-20 Ma 21-22 |1/VT1 5 krt, St (5 krt, 5t) i

I/

7
I Tallenna kaikki kurssiin littywvat tapahtu.m;t/[
Y/

Koko kurssiin liittyvia tietoja

Yhteyshenkild

Opetuskieli suomi -

Arvioitu os.maara Cricnis
Harjoitus Lomakkeen loppuosassa on kaksi painiketta. Mikali haluat
ATK-harjoitus taydentaa vield lomaketta, niin valitse "Tallenna”, jolloin voit
By ety ottaa lomakkeen viela kasittelyyn "Varauslomakkeen” kautta.

Tallenna || siirra toiveisin | € TAI
Lahetd lomake suunnittelijalle painamalla "Laheta
o suunnittelijalle”. (kuvan painike "Siirréa toiveisiin”

suunnittelijoilla.)
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5B. Mikéli pohjatoteutusta on
ollut mahdollista kommentoida,
niin tentit tulevat lomakkeelle
tekstilaatikossa.

Tentit AO1. Kirjoita
tahan tenttitoiveesi.

Tallenna

opetustapahtumat.

Laheta tiedot

suunnittelijalle (kuvan
painike poikkeaa

tasta) tai jatka ———»
tietojen muokkausta
mydhemmin.

) Kurssien aikataulutus ¥7.02 - Mat-1.3422 Wavelet-teoria / Kevit 2008 - Mozilla Firefox —{=f x|
Eile Edt Wew Higtory Bookmarks Tools  Help
<El Al - @ ﬁ | LI https:)ftilavar aus thk. fifkalenteritz findez, php?func=toivelomakefmuokkaa=26 -:| ¥ | |>| '!Guugls "»\ |
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|| Kurssien aikataulutus v7.02 - LOMAKE... |
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|_| Kurssien aikataulutus ¥7.02 - Ma... .3 |
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¥Yarien selitykset

Opetusmuodat: I:I Harjoitus

|:| Tentti

7 £ v .
< Hyvaksy osaopetustapahtuman, esim, luento, tiedot (aila, opetustila, opettajat, opetusajankohta jne.) laittarnalla rivin alkuun rasti tai klikkaamalla kunkin
tiedon kenttas, Talldin rivi/ yksittéinen kenttd muuttuu vibredksi. Osa tiedoista voi olla hyvaksyttyia (merkitty vibreslld) ja osa muuttuvia (harmaa).

Jos siis haluat muutoksia vanhaan pohjaan, niin j&t& muuttuva kohta harmaaksi ja kirjoita muutoskommentit "Kommentit" -kenttdan,

Kun osaopetustapahtumatiedot on tarkistettu {vahint&d&n pakolliseen, tarkistettavaan tietoon on otettava kantaa), niin hyvaksy kokonaisuus painamalla
painiketta "Tallenna kaikki kurssiin littyw&t tapahturnat” ja siirry lomakkeen loppuosaan.

D Luento

Opetustapahturnatiedon sopivuus: D Muuttuva tieto l:lHyv'aksytty tieto I:‘ Pakollinen, tarkistettava tieto

Lﬂﬂmo 01 Tallenna

Katso kalenterista

[ Aika Opetustila| Opettaja Opetuksen ajankohta Yht, (krt, t) Kommentit
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Tentti AD1 Tallenna

Yaraustoive [[7

=3l Voit katsos vilms vuotist:

Hlannstts waw math tkk £if O sy

Tallenna kaikki kurssiin liittyv &t tapahtumat

Koko kurssiin liittyvia tietoja

Yastuuopettaja [

Opetuskieli
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Muiden kurssiin liittyvien tietojen lisaaminen
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Seuraavaksi

Tallennuksen jalkeen palaudut automaattisesti takaisin varauslomakkeen Iahtdsivulle, josta voit valita

toisen vastuullesi kuuluvan kurssin.

Saat lahettamastasi lomakkeesta vahvistuksen sahkopostitse, jossa on linkki taytettyyn lomakkeeseen.
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5. VARAUKSEN KASITTELYTILAMERKINNAT

KESKEN / EI ALOITETTU
SINA ET OLE VIELA ALOITTANUT KURSSITIETOJEN KASITTELYA

LAHETETTY SUUNNITTELIJALLE

KORJATTAVAA
SUUNNITTELIJA PYYTAA KOMMENTTIASI

VARAUS VASTAANOTETTU

a Kurssien aikataulutus ¥7.02 - LOMAKE Kurssin opetus- ja tenttitietojen toimittaminen - Microsoft Internet Explorer _ |E||5|
File Edt ‘ew Favortes Tools  Help | :,'-’
@Back . '-J . |ﬂ \g l\l /-_-]Search \;:\r Favoties "‘}‘ ek ,.; |__ﬂ _} ﬂ ﬁ
Address I@ https: fkilavaraos, thk, fijdey kalenterit2findex  php?ss_t_lukukausi=200838ss_tt_resp=2A42158h_vaihdalukuk=1atka+%3E % 3E & func=toivelomaketb=1222340303 j a0 ‘Links i '@ -
| vérien selitykset | =
Kesken / ei aloitettu
Lukujariestysvastaava muokkaa vield varaustietoja, eikd ole 13hettanyt toivetta suunnittelijalle
D Ldhetetty suunnittelijalle
Yaraustoivettasi kasitelldan, Se tulee mahdallisesti vield kommentoitavaksi ennen lopullista hywvaksyntas, Wain suunnittelija voi muokata tassa tilassa olevaa toivetta,
Korjattavaa
Suunnittelija on |dhettanyt varaustoiveen takaisin korjattavaksi tai pyytaskseen lisdtietoja.
D Varaus vastaanotettu
Yaraustoivettasi kasitellddn, Se tulee mahdollisesti vield kommentoitavaksi ennen lopullista hyvaksyntaa,
[&] Done l_l_l_l_l—é_ | Internet 4

N J




KIITOS

\oit lahettdd kehittdmisehdotuksia lomakkeeseen liittyen
osoitteeseen katriina.korhonen@aalto.fi




